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１　次の課題文は、新規採用３年目の田中君（２６歳）が書いたものです。

２　これは、F県A市教育委員会学校教育課が全ての市立中学校に示す、「種目別拠点校わくわくクラブ」に関する保護者向け文書の原案です。
これまでは毎年４月に学校ごとに文書を作成していました。
ところが、保護者からの問い合わせやお叱りも多いため、学校教育課が文例を示すことになりました。
ただし、今年度は、新型コロナウイルス感染症流行のため、事業開始が半年近く遅れています。保護者には９月１日に各学校を通じて、この文書を配付する予定です。

３　田中君は県内の私立大学法学部を卒業し、公務員受験浪人を１年した後に、A市に採用され、学校教育課に配属されました。
４　彼は何事にも一生懸命に取り組む真面目な職員です。しかし、決して器用ではなく、何でも納得できないと動けません。日頃、自分からは上司や先輩にあまり相談せず、ひとりで抱え込む傾向があります。

５　あなたは直属の上司である係長として、この案を添削してください。
６　また、添削した上で、田中君に励ましの言葉をかけてあげてください。
７　なお、あなたが添削する日を令和２年８月５日と仮定してください。
８　あなたがこの課題文を添削する前に予想した作業時間と、実際にかかった作業時間を報告してください。


課題文
――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

令和２年度種目別拠点校わくわくクラブのお知らせ

初秋の候、保護者の皆様方には、益々ご健勝のことと存じます。平素は、本校教育活動にご理解、ご協力を賜り誠にありがとうございます。
[bookmark: _Hlk48809580]さて、A市では生徒数の減少に伴い、平成27年より部活動振興事業として中学校体育連盟が中心となって、在籍する学校に希望する部活動がない場合、A市中学校体育連盟が設置する種目別拠点校での部活動への入部を可能にしているところです。
本年度は、10校10種目の種目別拠点校を設置しており、市立中学校に在籍し、在籍校に入部を希望する部活動がなく、現在運動部に所属していない生徒を対象に入部希望生徒を募集するものです。
なお、新型コロナウイルス感染症流行の影響で、ご案内が遅れましたこと、深くお詫び申し上げます。
詳細につきましては、後日、入部希望生徒と保護者の方を対象に説明会を開きますので、別紙「説明会参加申込書」に必要事項を記入の上、9月15日までに各クラス担任まで提出願います。
後日、希望される方には説明会の日時をお知らせいたします。
なお、現在、すでに運動部に所属している生徒でわくわくクラブ入部を希望される場合は、別途ご相談ください。
なお、わくわくクラブ参加生徒は、部活動終了後帰宅時にスクールバスの利用はできません。ご理解のほど、よろしくお願いいたします。

＜以下は各校で書き換えること。＞
※本校では、バレーボール（男）・ソフトボール（女）・柔道（男女）・バドミントン（男女）・サッカー（女）が該当することを申し添えます。



田中君への励ましの言葉

	








作業時間報告

事前に予想した作業時間：　　　　分

実際にかかった作業時間：　　　　分
